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ITosi02xenne 06 OpraHH3alHOHHO-KAAPOBOM LIEHTpe
[Tonoxenue o 6yxranrepun HeHtpe (nanee [TonoxxeHue) paspaboTaHo rIIaBHBIM
OyXraiaTepoM yupexaeHHs.
YTBEpXKIE€HO M BBEJICHO B JAEHCTBHE T'€HEPaJbHBIM IHUPEKTOPOM KpaeBOro
rOCyIapCTBEHHOI0 aBTOHOMHOIO 00ueoOpa3oBaTenbHOro  yupexaenus «Kpaesoii
LIEHTp 00pa3oBaHUsy.

O6s1acTh NpUMeHeHHsI

Hacrosmee Ilonoxenue pacrnpocTpaHseTcs Ha CTPYKTYypHOE IoJpasjelieHne
OyXranTepun KpaeBOro TIOCYJapCTBEHHOTO aBTOHOMHOIO 0011e00pa3oBaTebHOro
yupexaenus «KpaeBoil wneHtp oOpazoBanusi» (manee — KI[O), pernameHTHpyeT
IIPaBOBOM CTaTyC CTPYKTYPHOTI'O IOApa3/IeIeHHUs], yCTAaHABIMBAET €r0 OCHOBHBIE 3a/1auH,
(GyHKIMH, CTPYKTYpPY, NOPSAA0K OpraHU3alUU AesTeNbHOCTH, MIOPSI0K B3aUMOIEHCTBUS
¢ apyrumu nozapaszaeneHusMu KI[O u cTOpoHHUMH opraHuU3alUsIMH, a TaKXke IpaBa H
OTBETCTBEHHOCTb PYKOBOAUTENS CTPYKTYPHOTO MOApa3AeIeHuUs.

1. O0mmue noJioxkeHust

1.1. Byxranrepus siBiseTcsi CTpyKTypHbIM nojpasaeneHueMm KILIO.

1.2. B cBoelr pesrenbHocTH Oyxrantepusi (manee — bByxrantepus)
pykoBoactByetcsi Koncturynueit Poccuiickoit ®@eneparuu, @enepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 r. No 273-®3 «O6 obOpaszoBannu B Poccuiickoit ®enepauumny», Ykazamu
[Tpesupenta Poccuiickoit @enepauuy, HOPMAaTUBHBIMU IIPAaBOBBIMM  aKTaMH
[TpaBurensctBa Poccuiickoit @enepanuu u XabapoBCKOro Kpas, MOCTAaHOBICHUSMHU U
pacnopsbxkeHusiMH ['yGepHaropa XabapoBckoro kpasi B chepe oOpa3oBaHus, MpUKa3zaMu
MUHHUCTEpCTBa O0Opa3oBaHMsi M Hayku Poccuiickoit @Denepanuu, MOJOKEHUSIMH U
npukazamMu DenepanbHON CiIyXObl 1O Hag3opy B cdepe oOpazoBaHUs U HaAYKH,
IIPaBOBBIMH aKTaMH MHUHHUCTEpPCTBa OOpa3oBaHMsI M Hayku XabapoBCKOro Kpas,
VYceraBom K110, a Takxe HacTosuM [lomoxeHuem.

1.3. Byxrantepusi OCylIECTBIsE€T CBOIO JESTEIBHOCTh BO B3aUMOJEHCTBUHU CO
CTpykTypHbIMU  mnozapaszneneHusmu  KLIO, ¢  1gpyruMu  3auHTEpecOBaHHBIMU
roCy1apCTBEHHBIMU OpraHU3AlUsIMU U YUPEXKICHUSIMHU.

1.4. T'naBHbIi Oyxrantep bByxrantepun Ha3zHauvaeTcss U OCBOOOXKIaercs OT
3aHMMaeMOM JOJDKHOCTH IpHUKa3oM reHepanbsHoro gupekropa KIIO.

1.5. B cBoeil omepaTMBHON JesATeNbHOCTH byxranrepus momoT4yeTeHa
reHepaibHOMy aupektopy KLIO.

1.6. ITomHOoe HaMMeHOBaHHWE CTPYKTYpPHOrO IoJpasznerneHus: byxranrepusi.
CoxkpallleHHOr0 Ha3BaHUs HET.

1.7. Mectonaxoxnaenue byxranrepuu: 680023, r. Xabaposck, yi1. Mopo3osa
IT.J1., nom 92-b.



1.8. byxranrepus Mcnonp3yeT medarh, IITAMIIbl, OJAHKM W APYrue aTpuOyTHI
KIO B coOTBETCTBHHU C AEHCTBYIOIINUM 3aKOHOAATEILCTBOM.

1.9. byxranrepuss He SBISeTCS IOPUAMYECKUM JIMLOM M HE BIPABE OT CBOEIO
UMEHH 3aKJIIo4aTh JOr0BOpa M COBEpIIATh MHBIE CAENKU. 3aKIIOYeHHE JI0rOBOPOB H
COBEPIIEHHE MHBIX I'PaXIaHCKO-MPaBOBBIX cleloK OT UMeHH KIIO BO3MOKHO TOJIBKO
Ha OCHOBaHUHU JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHONH B YCTAHOBJIEHHOM IIOpPSIKE TIeHepaJbHbIM
nupexktopoM KIIO, u B mnpenenax npeaocTaBleHHBIX IpaB, YKa3aHHBIX B TaKOM
JIOBEPEHHOCTH.

1.10. YcnoBus Tpyna paGoTHUKOB ByxXrantepuu omnpenensioTcs TpPyIOBBIMH
JOTOBOpPaMHM, 3aKIIOYaeMBIMH C KaXIbIM pa0OTHHUKOM, a TakXe IpaBUIaMH
BHYTpeHHeEro TpynoBoro pacnopsigka KLIO.

1.11. ina  BeimoJHeHUs (Kakux-1ubGo) pabOT MPHUBIEKAIOTCS IITATHBIE
corpyaHuku, copmecturenu K1[O. llltatHoe pacniucanue byxrantepun hopmupyercs B
ycranoBieHHOM B KIIO nopsiake. Pabora (oxazaHue yciyr) MOXKeT MPOW3BOAMTHCS U
I10 JOrOBOpaM I'paKJaHCKO-IIPaBOBOIr0 XapakTepa.

1.12. ITonoxxenne o Byxrantepuu, NOMoJHEeHUs U U3MeHeHHS B [lonoxkeHue
YTBEpXKIAIOTCsl reHepasbHbeIM qupekrtopom KI[O.

1.13. K noxymeHTtam byxranrepun HMEIOT MNpaBO OOCTYIa, IIOMHMO €ro
COTpYAHHUKOB, reHepanbHblid aupekTop KLIO, a Taike nuua, yrnogHOMOYEHHBIE UM IS
IIPOBEPKHU AESATEIbHOCTH NOAPa3AeIeHUS.

2. OcHoBHbIE 3a1a4H
OcHoBHBIMU 33/1ayaMu byxrantepuu sBISIOTCS:
2.1. BeneHue 10CTOBEPHOIo OyXralaTepcKoro, HaJOroBOTO U YIPaBIEHYECKOTO
ydeTta pUHAHCOBO-X03sicTBeHHOH AestensHocTH KIIO.
2.2. ®opMmupoBaHUEe U crada OyXraJlTepCKOW, HAJIOTOBOW M YIpaBleHYECKOU
OTUETHOCTH (PUHAHCOBO-XO03sIicTBeHHOH nestenpHocTH KIIO.
2.3. BzauMozeicTBre ¢ rocyapCTBEHHBIMU HAJIOTOBBIMU U MHBIMH OpraHaMu B
npenenax CBOel KOMIIETEHIUH.
2.4. B3aumonencTBUE C KOHTpareHTaMd U (PUHAHCOBBIMH OpraHU3alUsIMU B
npejenax CBOel KOMIETEHIUH.
2.5. OcyuecTBreHue IaTexxeil B HATMYHOW U Oe3HaTUYHOU (opmMe B MOPSIIKE,
ompenensieMoM BHyTpeHHUMU AokymeHTamu KI[O.
2.6. HanoroBoe mianupoBanue. MOHUTOPUHT aKTyaJlbHBIX 3aKOHOIATEbHBIX U
HOPMAaTUBHBIX IOKYMEHTOB.
3. DyHkuuun
ByxraaTepusi B COOTBETCTBHM C BO3JIOXKEHHBIMH Ha Hee 3aJadaMu
OCYIIECTBIISIET CIeAyIoIUe QyHKIINH:



3.1. ®opmMupoBaHME YYETHOM M HAJIOTOBON IIOJUTUKH B COOTBETCTBHHM C
NEeNCTBYIOIMM 3aKOHOAATENbCTBOM U notpedbHocTsamu KILO;

3.2. IlogrotoBka M NpPHUHATHE IUIaHA CYETOB, (OPM MEPBUYHBIX YUYETHBIX
JOKYMEHTOB, ITPUMEHSIEMBIX U1l 0OPMIIEHUsI XO35HCTBEHHBIX OIlepalui, pazpaboTka
¢GbopM JOKYMEHTOB BHYTPEHHEH OyXraiaTepcKoil OTYETHOCTH;

3.3. CBoeBpeMeHHOE NPeAOCTaBIECHNE ITOJTHOW U JOCTOBEPHOU OyXranTepckoi U
ynpaBieHdeckoi uHpopManuu o gesarenpHoctH  KI[O, ero umymecTBEeHHOM
II0JIOJKEHHUH, JOXO01aX U pacxoax;

3.4. OcymecTBieHrHe MepOINPUATHH, HaMpaBIeHHBIX Ha  YKpeIUIeHHe
(UHAHCOBOW NUCLIUIUINHBI;

3.5. Yuer Bcex xo3siicTBeHHBIX orneparuii KI[O;

3.6. Yuet ucnonnenus oromkeroB KLO;

3.7. Hanorogsrit yuetr KLIO, coctaBneHue u CBOeBpeMeHHasl ciaua HaJoroBOW U
UHOM TpeOyeMoil 3aKOHOJATEILCTBOM OTYETHOCTH;

3.8. CocraBnenne Oyxranrepckoro OamaHca, Jpyrod OyXraiaTepckoi,
HAJIOTOBOH, YIIpaBJIe€HYECKON U CTATUCTUYECKON OTYETHOCTH;

3.9. CBoeBpeMeHHOE IMpeACTaBlIeHNue OyXTraJTepCcKOld OTYETHOCTH B HAJIOIOBBIE
OpraHbl, OpraHbl CTATUCTUKH, BHEOIO)KETHbIE ()OH/IbI ¥ UHbIE HHCTAHLUY;

3.10. IlpaBuiibHOE HaA4yuUCIEHHE U CBOEBPEMEHHOE IIEPEUYUCIIEHHE HAJIOTOB H
cOopoB B (eepanbHbIN, perHOHANBHBIA U MECTHBIH OIOJKEThI, CTPaXOBBIX B3HOCOB B
rocyJapCTBEHHbIe BHEOIOKETHbIE COLMalibHble (OHIBI, a TAaK)Ke MHBIX IUIaTeXed B
COOTBETCTBUHU C 3aKOHOJATEJILCTBOM;

3.11. HamoroBoe miaHupoBaHue. MOHUTOPHUHI aKTyaJIbHBIX 3aKOHOIATEIbHBIX
¥ HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB.

3.12. OcymiecTBIIEHHE TUIATEXKEH B HATMYHON U Oe3HaIM4HOM opme B NOpsIIIKe,
ornpenensieMoM BHyTpeHHUMHU gokyMeHTamu KIO;

3.13. PacueTsl 110 3apabOTHOM MJiaTe U UHBIM BbIIu1aTtaM ¢ cotpyaHukamu KIO.
Briaua cipaBok cotpyaHukam KI[O mo BompocaM HadMciaeHMs 3apaOOTHOM ILIAaThl U
IPYTHX BBIIUIAT, @ TAK)Ke YAEP)KaHUN U3 HUX;

3.14. TlpoBemeHwe  WHBEHTapU3alUd OCHOBHBIX  CpPEACTB, TOBApHO-
MaTepHaIbHBIX IEHHOCTEH, IEHEe)KHBIX CPEJICTB, pACUETOB C KOHTPAreHTaMH,

3.15. VYuactHe B IpOBeIeHHH OSKOHOMHYECKOrO aHainu3a (UHAHCOBO-
xo3sricTBeHHo# AearenbHOCTH KIIO mo maHHBIM OyXrajJTepcKoro M yIpaBJIEHYECKOIO
ydeTa ¥ OTYETHOCTH B LEJISIX BBISBICHHS BHYTPUXO3MCTBEHHBIX PE3€PBOB, YCTPAHEHHS
NOTeph U HEIPOU3BOACTBEHHBIX 3aTPAaT;

3.16. YuacTe BO BHEIPEHUU IMEPENOBBIX HMH(DPOPMALMOHHBIX CHUCTEM IIO
YIOpaBJIeHHI0 (HHAHCAMH B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHMSAMH OyXrajarepckoro,
HAJIOTOBOI'O  CTATHCTHYECKOTr0 M YIPaBIEHYECKOrO  ydeTa, KOHTPOJb  Hal
JIOCTOBEPHOCTHIO MH(OpMaIUY;

3.17. IlpunsATHe Mep MO TNPELYNPEKAECHUIO HENO0CTa4, HE3aKOHHOI0
pacxoq0BaHMsl JEHEeXKHBIX CPEJCTB U TOBAPHO-MaTEPHAIbHBIX LEHHOCTEH, HapyIIeH M
3aKOHO/IATENIbCTBA M BHYTpeHHUX persiameHToB KI1O

3.18. YyacTue B moanucaHuu 10roBopoB ¢ koHTparentamu KLIO;

3.19. YuacTtue B npeTeH3HOHHO-UCKOBO pabore K11O;

3.20. B3aumoeiicTBie ¢ BHYTpeHHUMH U BHeIIHUMHU ayautopamu KIIO.



4. CTpykTypa

4.1. CrpykTypa M IOTaTHOE paclucaHWe bByxraaTepuu YTBEPKAAIOTCS
reHepaibHbIM AupexrTopom KIIO.

4.2. HemocpeaCcTBEHHOE yNpaBieHHEe, TEKyIllee PYKOBOACTBO IEATENLHOCTHIO
byxranrepuu ocCylecTBIsSeT TIJIaBHBIM Oyxranrep, Ha3HA4YaeMblii TreHEpaJbHBIM
OUPEKTOPOM M 3aKJIIOYMBIIUN TPyJOBOW JOrOBOp ¢ reHepalbHBIM aupekTopom KI[O.
['naBHBIA OyXranaTep INOAOTYETEH B CBOEH AESATENBHOCTH TeHEPalbHOMY IHUPEKTOPY
KIIO.

4.3. B nepuon oTCyTCTBHS IaBHOro Oyxranrepa (OTIycka, 00JE€3HH, Ip.) ero
00S513aHHOCTM HCHOJHSET paOOTHUK, Ha3HAUYEHHBIH B YCTAHOBJIEHHOM IIOpSJIKE,
KOTOPBI MpHOOpeTaeT COOTBETCTBYIOLIME IIpaBa M HECET OTBETCTBEHHOCTH 3a
HEHCIIOJIHEHUE UJIM HeHaJle)kalllee UCIIOJHEHHEe 0053aHHOCTE, BO3JI0KEHHBIX Ha HETO
B CBSI3U C 3aMEIllEHUEM.

44.1lpaba u oOs3aHHOCTH pabOTHUKOB byXrantepuu  omnpenessroTcs
JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKLUMSIMH COTPYJIHHUKOB OyXTalTEpUU U INEpPecMaTpPUBAIOTCS I10
Mepe II0CTaHOBKM 3ajady, Bo3Hukaroumx rmnepen KI[O. IIpoeKkT HOKHOCTHBIX
00s13aHHOCTEN COTPYAHUKOB OyXranTepuu pa3pabaThIBaeT INIaBHBIA OyXraiTep.

5. OcHoBHbIe GyHKIHH IVIABHOTIO OyXxraJjrepa

5.1. I'maBHbI# Oyxranrep o0s3aH:

5.1.1. Opranu3oBsiBaTh paboTy byxrantepuu u obecrnedynBaTh KaueCTBEHHOE U
CBOEBpEMEHHOE BBINIOJIHEHHE pabOTHUKaMH byxrantepuu  BO3JOXKEHHBIX Ha
Byxranreputo 3a1a4 U pyHKLIHUH.

5.1.2. OGecnieunBaTh He pasriaileHue padboTHukamu byxrantepuu nHpopmanuu
00 y4upeXXIeHHUH, COCTaBIISIOIIEe KOMMEPUECKYIO U/UJIH CITy>)KeOHYIO TalHy.

5.1.3. Opranu30BbIBaTh BEI€HUE IEJIONPOU3BOACTBA B byXranrepuu.

5.1.4. OGecneyuBaTh coOmoneHue paboTHUKaMU byxranrtepuu TpyaoBOH
JUCUUIUIMHEI.

5.2. PazpaboTrath JOMKHOCTHBIE HHCTPYKLUN COTPYIHUKOB U IMPENCTABISAET UX
Ha yTBepXAeHHe reHepaibHoMy nupekropy KIO.

6. IlpaBa pykoBoauTes

6.1. ['maBHBII OyXranrep B LEJSX pealu3allii BO3JIOKEHHBIX Ha Hero (pyHKLUN
B YCTaHOBJIEHHOM IMOpPsIKE UMEET IIPABO:

- TOJIB30BaThCs UMyLIecTBOM, 3akpernieHHbIM K1IO 3a LlenTpowm;

- OPraHU30BBIBATH U  OCYIIECTBISTH B COOTBETCTBHM C  pPErjaMeHTOM
npoBelieHne HEOOXOJUMBIX MCCIEIOBaHUN, OJKCIEPTU3, AaHAJIU30B M OLEHOK II0
BOIIPOCaM, BXOJSIIUM B KOMITETeHLUIO L{eHTpa B COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOJATEIbCTBOM
P®, Vcrasom KIIO u HactosumM [lonoxkeHreM, B TOM YHCIe OLUEHKHA 3P (EeKTUBHOCTH
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UCTIOJIb3YEMBIX TEXHOJIOTUH U MPOLeyp;

- 3aIpallluBaTh M IIOJIy4aTh OT CIY>KO M CTPYKTYpHBIX noapaszaenenuit KI[O
JAOKYMEHTBI M MaTepHuajbl, HEOOXOAMMBIE JUIl OpraHW3allUd © [POBEIEHUS
MOHHUTOPHHI'OBBIX MEPOIIPUSATHM, a TaKXKe AJis aHanu3a nesreisHoctd KIO;

- laBaTb B TIpeleslaX CBOEHW KOMIIETEHLIMH PEKOMEHAALUH PYKOBOIMUTENSAM
cityk0 U moapasaeneHui;

- paspabaTelBaTh M HANpaBIATh MNpemOXeHHuss pykoBoacTBy KIIO o
COBEpPLICHCTBOBAHUIO ~ HOPMAaTHBHO-NIPaBOBOM  0a3pl 1O  BompocaM  CBOeM
KOMIIETEeHTHOCTH;

- B3aMMOJIEMCTBOBAThL C KpaeBBIMU OpraHaMU TOCYIapCTBEHHOM BIIACTH,
OpraHaMy MECTHOI'O CaMOYIIpaBJICHUS;

- HUHBIE IIpaBa IIPEAyCMOTPEHHBbIE 3aKOHOJAATEIbCTBOM, HEOOXOAHUMEIE IS
peleHus 3a1a4 ¥ BeinoaHeHus GyHkuuit [leHnTpa.

7. OTBeTCTBEHHOCTb OyXraJjTepuu

['maBHBIE  Oyxrantep u paboTHUKM bByxrantepur B  COOTBETCTBHH  C
pacnpeznelieHMeM IpaB U O00S3aHHOCTEH, YCTaHOBJIEHHBIM HacTOSIIMM IlosokeHuem,
JOJDKHOCTHBIMH HHCTPYKUUSMH M MHBIMH BHYTpeHHUMH nokyMeHTamu KI[O, HecyT
OTBETCTBEHHOCTH 3a:

7.1.Pe3ynbratel paboTel Byxranrtepuu 1o BBINOJHEHHIO 3ama4 U (GYHKIHUH,
YCTaHOBJIEHHBIX HacTosiuM [lonoxeHueM.

7.21lpuunHeHre yOBITKOB B  pe3ysibTaTe OCYLIECTBIEHHUS MMM CBOMX
JOJDKHOCTHBIX IPaB U 00s3aHHOCTEH.

7.3.Hapymenue 3akoHojaTenbctBa P®, ycraBa M BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB B
nesrenbHocTH KIIO no Bonmpocam komnereHuu byxranrepuy.

7.4 Pasrnamenyue uHQopManuu 00 yupeKIeHUH, OTHOCSIIEHCS K KOMMePYECKOM
W/WJIH CITyKeOHOM TaliHe.

8. BzanmooTHomenusi. CiyxkeOHbIe CBSI3H

Jdns  BbINOJHEHUS  (QYHKUMH U pealnw3aldd  paB  byxrajarepus
B3aUMOJEUCTBYET:

- CO BCEMH CTPYKTypHBIMH nozapasaeneHusmMu KIIO no BonpocaMm, OTHECEHHBIM
K KOMIIETEHIUU OyXTrajiTepuH;

- CO ClelMaIiCTaMy MHUHUCTEPCTBA 00pa3oBaHUs U HayKH XabapoBCKOI'O Kpas,
0o0pa3oBaTeIbHBIMU OpraHM3alMsMH Xa0apoBCKOrO Kpasi, OpraHaMHd MeCTHOIO
CaMOYIIpaBJICHHs, a TAKX€ OpPraHU3aLUsIMH, HaXOISIIMMHUCS Ha TEPPUTOPUU Kpasi B
nensix oOMeHa HHQopmalnued, HEoOXOIMMOW JUISI HCIOJIHEHHS JOJIKHOCTHBIX
00513aHHOCTEH.

9. Peopranu3auus 1 JTHKBHAALHUS



JIucT perncrpauun u3MeHeHHii

IMoanuce Juna,

Homep aucra Jara Jara Bceero
Homep OTBETCTBEHHOI'0
BHeCeHHA BBe/IeHHS JIHCTOB B
H3MEHEeHHS | H3MEeHeH H3BATO 3a BHeCEHHe
HOBOI'O H3MEeHEeHHsl | H3MeHeHHsI | JOKYMEeHTe

HOIro ro H3MeHeHHH




JIner o3HAKOMIIeHHSA

¢ [Tosro:xeHnemM o Oyxrajrepuu
KPaeBoro rocy1apcTBEHHOr0 aBTOHOMHOT0 00111€00pa30BaTeIbHOT0 YUPeKIeHHSs
«KpaesBoii ueHTp o0pazoBanus»
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